INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,/"
Guatemala, 30 de Diciembre de 202(1/

/

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes p
Su despacho. /

Estimado seror Director General: /.-'

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hugo Alejandro Estevez Monzén CUl: 2986473700101

Ndmero de contrato: DGDR-029-23-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9798046-3 Y
Numero de Factura: 1152074228 Serie: 8071EAFB / ;
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00” Periodo del Informe: DICIEMBRE / /
Monto Total del Contrato Q 47,612.90 - Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 /
Unidad Administrativa donde ”

presta los servicios: Delegacién de Recursos humanos

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Recursos Humanos, de la

Direccion General del deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los expedientes fisico y digital de personal de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

2. Apoyé en la actualizacién de papeleria de los expedientes de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos para archivo
derivados de la gestién de los recursos humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas.

5. Apoyé en las gestiones relacionadas con el renglén 021y Of11.

6. Apoyé en la elaboracién de contratos de nuevo personal 021.

Hugo Alejandro Estevez Monzén Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

«QL an Gateie. : 7

Firmd de Contratista Firma y sello d¢'la Autéfidad que Evalda los Servicios
(seglin Cl?/st/lo de contyato: Déci

Licda. Esperanza Amaya Moraleg/c #zimii
Subdelegada de Recursd’s Humano:
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Culiura vy Deportes
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General: /

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hugo Alejandro Estevez Monzén CUI: 2986473700101
Nudmero de contrato: DGDR-029-23-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9798046-3
Ndmero de Factura: 1152074228 Serie: 8071EAFB
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE '
Monto Total del Contrato Q 47,612.90 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos humanos

Objetivos del Contrato: . .
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Recursos Humaneos, de la

Direccién General del deporte y Ia Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se brindd apoyo en la mejora de los registros relacionados con los expedientes de los diferentes renglones presupuestarios.

o Se apoyd en la optimizacion de los procesos relacionados a la actualizacion de expediente de los diferentes renglones encontrados en el archivo.

e Se apoyd con la elaboracidn de contratos para el renglon 021.

e Se brindé apoyo para el correcto registro de nuevo personal en el sistema Guatenominas. /
o Se brindd apoyo con elaboracién de actas de tomas o entregas del personal 021.

© Se apoyé con la completacion de expedientes de los renglones 011 y 021.

e Se brindo apoyo con los movimientos de suspencion y altas del IGSS del personal 021.

e Se apoyé en el desarollo de lineamientos con notificacion de nombramientos y desnombramientos del personal de los diferentes renglones

presupuestarios.
Hugo Alejandro Estevez Monzén Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
!
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Firma de Contratista Firmay sellz(fe la Ac?él()dcd ue Evalua los Servicios
(segtin Cl dsula de cbntrato: Dékjma Primera)

Aazmilia

Licda. Esperanzagmaya Morales d ‘
Subdelegada de Recursos Humgnos
Direccion General del Deporte y 1a Recre 1‘0'1011
WMinisterio de Cultura y Depbries



INFORME DE RESULTADOS’/DE ACTIVIDADES /
Vs Guatemala, 30 de diciembre de 2021 ¢
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién
Direcciéon General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General:
/
/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente: )
rd
Nombre completo del Contratista:  Hugo Alejandro Estevez Monzén CUIl: 2986473700101
Nimero de contrato: DGDR-029-23-2021 // Acuerdo Ministerial: 09-2021 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9798046-3
Ndmero de Factura: 1152074228 Serie: 8071EAFB - B
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ~
Monto Total del Contrato Q 47,612.90 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 ’
Unidad Administrativa donde presta i
los servicios: Delegacién de Recursos humanos /

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Recursos Humanos, de Ia Direccién

General del deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con y
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de /
$ervicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Y,

o Se atendid solicitudes realizadas con respecto al renglon 011 y 021.

o Se logré la contratacién de 33 personas en el renglon 021.

© Se logrd la aprobacion de 4 personas en el renglon O11.

o Se logré atender las solicitudes realizadar por la Contraloria General de Cuentas, realizadas durante el afio.

o Se optimizé el registro del Archivo.

e Se optimizd la completacién de expedientes de los diferentes renglones.

e Se logré publicar los contratos del personal 021 en el portal de la Contraloria General de Cuentas.

e Se generd e implemento un sistema informatico en el drea de recursos humanos para mejorar el control de expedientes de personal
de nuevo ingreso.

Hugo Alejandro Estevez Monzén Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

" (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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/" Firma de Contratista Firma y sellg’de la A rida que Evalua los Servicios
(segun9 usula delontrato: Récima Primera)

Licda. Esperdriza Amaya Morales de Azmitia
Subdelegada deBecursos Humanos
Direccion General del Deporte Y |a Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes




